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МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

БУРАЕВСКИЙ РАЙОН

                                                 1. Общие положения:

       В своей работе Глава сельского поселения Кузбаевский сельсовет подотчетен Совету сельского поселения Кузбаевский сельсовет.

                                                 2. Должностные обязанности:

1. Руководство администрацией сельского поселения Кузбаевский сельсовет, подписание от имени администрации договоров, соглашений.

2. Издание правовых актов.

3. Участие в работе заседаний Совета сельского поселения Кузбаевский сельсовет.

4. Назначение и освобождение от должности специалистов администрации сельского поселения Кузбаевский сельсовет.

5. Внесение на утверждение Совета сельского поселения  структуры администрации сельского поселения Кузбаевский сельсовет;

6. Организация управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности. Решение вопросов создания, приобретения, аренды объектов муниципальной собственности.

7. Открытие и закрытие счёта в банке, подписание финансовых документов.

8. Внесение на рассмотрение Совета сельского поселения Кузбаевский сельсовет проектов решений по вопросам местного значения, по установлению, изменению и отмене налоговых льгот по местным налогам, осуществлению расходов из средств местного бюджета.

9. Представление на утверждение Совета сельского поселения Кузбаевский сельсовет проектов местного бюджета, планов и программ социально-экономического развития, а также отчетов об их исполнении.

10. Организация работы с кадрами, их аттестацией и по повышению квалификации, определению условий оплаты труда, премирования и надбавок.

11. Определение функций и полномочий структурных подразделений администрации сельского поселения Кузбаевский сельсовет, утверждение положений о них, смещение с должности и назначение на должность, в том числе по конкурсу и на основе заключения срочных трудовых договоров, специалистов, руководителей структурных подразделений администрации.

12. Применение в соответствии с законодательством мер поощрения, привлечение к дисциплинарной ответственности работников администрации.

13. Осуществление организации проведения мероприятий по гражданской обороне, разработке и реализации планов гражданской обороны в границах поселения.

14. Организация осуществления мероприятий по защите населения и территории муниципального поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

15. Организация участия в предупреждении последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения.

16. Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального поселения.

17. Организация приема граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений.

18. Организация и контроль в пределах своей компетенции выполнение решений Совета сельского поселения Кузбаевский сельсовет, собственных решений учреждениями, предприятиями, организациями, общественными объединениями и гражданами.

19. Обеспечение защиты сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с возложенными на него задачами и в пределах своей компетенции, и ответственность за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну.

20. Приобретение и осуществление имущественных и иных прав и обязанностей.

21. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

22. Исполнение переданных полномочий по содержанию зданий и сооружений муниципальных учреждений:  Дом культуры.

23. Подготовка проектов распоряжений по основной деятельности.

24. Подготовка проектов постановлений главы сельского поселения.

25. Практическая помощь Совету в работе (информационная, машинописные работы, о6ганизационная работа с депутатами по подготовке собраний граждан).

26. Обязанность, ответственность за хранение гербовой печати.

27. Координация работы с учреждениями поселка в вопросах организации досуга и обеспечении жителей услуга организации культуры, развитие на территории поселения физической культуры и спорта.

28. Проведение мониторинга (изучение вопроса по предоставлению транспортных услуг), содействие транспортным службам по оказанию услуг транспортного перевоза.

29. Муниципальное правовое регулирование в области пожарной безопасности. 

30. Организация благоустройства и озеленение территории поселения.

31. Организация освещения улиц, установка указателей с названиями улиц и номерами домов.

32. Организация общественных и временных работ с безработными гражданами.

33. Хозяйственная деятельность по зданию администрации.

                                                               3. Должен знать: 

         Конституцию Российской Федерации, Федеральные законы и иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, Конституцию Республики Башкортостан, законы Республики Башкортостан и иные нормативно-правовые акты Республики Башкортостан, Устав муниципального образования и иные муниципальные правовые акты применительно к осуществлению соответствующих должностных обязанностей.

